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กองบริหารงานบคุคล จดัโครงการพฒันาเทคนิคการเขยีนหนังสอืราชการ
หนังสอืโต้ตอบ และรายงานการประชมุ  UP SKILL แกบ่คุลากร

       วันที� 20 - 21 มนีาคม 2568 ผศ.ดร.พทัิกษ์ อยูม่ ี รองอธิการบดฝี�ายบรหิาร มหาวิทยาลัยราชภัฏพบูิลสงคราม เป�นประธานเป�ดโครงการ
พัฒนาทักษะบุคลากรด้านการพฒันาเทคนิคการเขยีนหนังสอืราชการ หนังสอืโต้ตอบและรายงานการประชุม จัดโดย กองบรหิารงานบุคคล      
โอกาสนี�ได้รบัเกียรติจาก รศ.นภาลัย สวุรรณธาดา และ อาจารยช์มพร เพชรอนันต์กลุ เป�นวิทยากร ให้ความรูแ้ละประสบการณใ์นการเขียน
หนังสอืราชการและการสื�อสารในองค์กร ณ หอ้งประชุมสาํนกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ มรพส.  ทั�งนี� ได้รบัความสนใจจากบุคลากร
มรพส. จากทุกหนว่ยงาน จํานวน 90 คน รว่มโครงการฯ 
      สาํหรบัการเขยีนหนังสอืราชการอยา่งถูกต้องตามหลักเกณฑ์จะชว่ยใหก้ารสื�อสารมปีระสทิธภิาพ ลดความผดิพลาด และเสรมิสรา้งภาพลักษณ์
ที�ดีให้กับผูป้ฏิบติังาน ในบทความนี�จะกล่าวถึงขอ้ดีของการพฒันาเทคนคิการเขียนหนงัสอืราชการ ซึ�งเป�นทักษะที�สามารถนาํไปใชป้ระโยชนไ์ด้ใน
หลายด้าน

 การ UP SKILLทักษะการเขียนหนงัสอืราชการชว่ยเพิ�มความถกูต้องและเป�นมาตรฐาน เนื�องจากหนงัสอืราชการเป�นเอกสาร   ที�ใชใ้นทางการ
และต้องปฏิบติัตามรูปแบบที�กําหนดไว้ หากสามารถเขียนได้ถกูต้องตามหลักเกณฑ์ จะชว่ยลดขอ้ผดิพลาดที�อาจเกิดขึ�น ทั�งในด้านของการใช้
ภาษา ศพัท์เฉพาะ และโครงสรา้งประโยคที�เหมาะสม นอกจากนี�ยงัทําใหห้นงัสอืราชการมคีวามนา่เชื�อถือมากขึ�น
 การพัฒนาทักษะดังกล่าวชว่ยใหก้ารสื�อสารมคีวามชดัเจนและมปีระสทิธภิาพมากขึ�น การเขียนหนงัสอืราชการที�ดีจะชว่ยให้ผูร้บัเขา้ใจเนื�อหา
ได้อยา่งตรงประเด็น ลดความกํากวมที�อาจทําใหเ้กิดความเข้าใจผดิ ซึ�งสง่ผลใหก้ารดําเนนิงานเป�นไปอยา่งราบรื�น และชว่ยให้การประสาน
งานกับหนว่ยงานต่าง ๆ เป�นไปอยา่งมปีระสทิธภิาพ
การมทัีกษะการเขียนหนงัสอืราชการที�ดีสง่ผลต่อภาพลักษณ์และความก้าวหนา้ในสายงาน ผูที้�สามารถเขยีนเอกสารทางราชการได้อยา่งถูก
ต้องและชดัเจน มกัได้รบัความไว้วางใจใหร้บัผดิชอบงานที�สาํคัญ มโีอกาสได้รับการพจิารณาให้เลื�อนตําแหนง่ นอกจากนี� ยงัสามารถนาํทักษะ
นี�ไปใชใ้นการสอบเลื�อนระดับหรอืสอบบรรจุในตําแหนง่ที�สงูขึ�น 
การพัฒนาทักษะการเขยีนหนงัสอืราชการชว่ยใหก้ารทํางานมปีระสทิธภิาพมากขึ�น เมื�อมคีวามเชี�ยวชาญในการรา่งเอกสาร ก็จะสามารถ
เขยีนหนงัสอืราชการได้อยา่งรวดเรว็ โดยไมต้่องใชเ้วลามากในการแก้ไข สง่ผลใหก้ารทํางานเป�นไปอยา่งต่อเนื�อง และลดระยะเวลาในการ
ตรวจสอบเอกสาร ซึ�งเป�นประโยชนอ์ยา่งมากในหนว่ยงานที�ต้องจัดทําเอกสารจํานวนมาก
ทักษะการเขียนหนังสอืราชการที�ดีชว่ยลดความผดิพลาดที�อาจสง่ผลกระทบต่อองค์กร การใชถ้้อยคําที�ไมถู่กต้อง หรอืการเขยีนที�ไมเ่ป�นไป
ตามระเบยีบอาจนาํไปสูค่วามเข้าใจผดิ หรอืสง่ผลกระทบต่อข้อกฎหมายของหนว่ยงาน ดังนั�นการพฒันาทักษะด้านนี�จะชว่ยลดความเสี�ยง
จากการใชภ้าษาที�คลมุเครอื และชว่ยใหเ้อกสารทางราชการมคีวามนา่เชื�อถือมากยิ�งขึ�น



เจ้าของ : งานภาพลกัษณแ์ละสื�อสารองคก์ร   / ที�ปรกึษา : ผศ.ดร.บญัชา ศรสีมบตั ิ/  บรรณาธกิาร : วยิะดา สเุมธเทพานนัท ์/ กองบรรณาธกิาร : จริชัยา วลัลิยะเมธี

ขอเชญิ แชะ แชร์ โพสต ์ภาพประทับใจ
กบัดอกไม้หน้าห้องสมุด ชงิรางวลั 

    สาํนักวิทยบรกิาร มรพส. ขอเชิญคณาจารย ์บุคลากร
และนกัศกึษา รว่มกิจกรรม “THE LIBRARY FRONT
CHALLENGE” เก็บภาพความประทับใจกับดอกไมห้นา้
หอ้งสมดุ ถ่ายรูปและแชรโ์มเมนต์สดุพเิศษ

 วิธเีขา้รว่มกิจกรรม ดังนี� 
✅  ถ่ายภาพตัวเอง หรอื มมุสวย ๆ ของดอกไมห้นา้หอ้ง
สมดุ (สาํนกัวิทยบรกิารฯ  มรพส. สว่นทะเลแก้ว)
✅ โพสต์ภาพลง FACEBOOK ของตนเอง (ตั�งค่าเป�น
สาธารณะ)
✅ ติดแฮชแท็ก  #ILOVELIBRARYPSRU
✅ แคปภาพโพสต์ของตนเอง สง่ขอ้ความ (INBOX) ที�
FANPAGE: สาํนกัวิทยบรกิารและเทคโนโลยสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏพบูิลสงคราม  (LIBRARY PSRU)
✅ลุ้นรบัรางวัลสดุพเิศษ! (แก้วเก็บความเยน็
ยา่นคเูมอืง)
      รว่มกิจกรรมได้ตั�งแต่บดันี� - วันที�  28 มนีาคม  2568
ตัดสนิภาพถ่ายใน วันที� 1 เมษายน 2568 และจะ
ประกาศผลรางวัล วันที� 2  เมษายน  2568

    ผอ.ประนอม หาญจรงิ ผูอํ้านวยการกองพฒันานกัศกึษา
รกัษาราชการแทนผูอํ้านวยการสาํนกังานอธกิารบดี มรพส.
เป�นผูแ้ทนในการ รบัมอบเงินทนุสนบัสนนุนกักีฬาวอลเลยบ์อล
จํานวน 12,600 บาท จากนายประสงค์ ไทยสง่า (บุคลากร
เกษียณ มรพส.) อดีตโค้ชวอลเลยบ์อลของมหาวิทยาลัย นาํทีม
ศษิยเ์ก่า มรพส.  ได้แก่ นายธานพุชัร ทองเชื�อ รองผูจั้ดการ
ออมทรพัยค์รูพษิณโุลก จํากัด และ ดร.ปรชีา ตั�งสขุขยีศ์ริิ      
รองผูอํ้านวยการวิทยาลัยบงึพระ พิษณโุลก มอบทนุสนบัสนนุ
นกักีฬาฯ  
  มหาวิทยาลัยราชภัฏพบูิลสงคราม ขอขอบคณุศษิยเ์ก่า      
ทกุท่านที�ได้ใหก้ารสนบัสนุน และเสรมิสรา้งความเขม้แข็งให้
กับทัพนกักีฬาของมหาวิทยาลัยฯ 

ศษิยเ์กา่ มรพส. มอบทุน
สนับสนุนนักกฬีาวอลเลยบ์อล

        รบัสมัครสอบคัดเลือกบุคคลทั�วไป เป�นพนกังานมหาวิทยาลัย  สายวิชาการ
(เงินแผน่ดิน) สงักัดมหาวิทยาลัยราชภัฏพบูิลสงคราม   จํานวน 3 อัตรา  ดังนี� 

ตําแหนง่ : อาจารย ์ 2 อัตรา สงักัด : คณะวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี
หลักสตูร : สาขาวิชาสาธารณสขุศาสตร์
ตําแหนง่ : อาจารย์ 1 อัตรา  สงักัด : คณะวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี 

       หลักสตูร : สาขาวิชาวิทยาการคอมพวิเตอร์
     สนใจสมคัรได้ถึงวันที�  31  มนีาคม 2568    ดรูายละเอียด และสมัครได้ที�
HTTPS://JOBS.PSRU.AC.TH  หรอื SCAN QR CODE 
     สอบถามเพิ�มเติม ได้ที� กองบรหิารงานบุคคล อาคารทีปวิชญ์  มหาวิทยาลัย
ราชภัฏพิบูลสงคราม สว่นทะเลแก้ว โทรศพัท์ 0-5526-7093

https://www.facebook.com/PibulsongkramRajabhatUniversity?__cft__[0]=AZUVNGOw34cmqkOuuzrPUXMCI9kfCg84RFbVWSvd8pRaQ8DkMfhEbQLNmNnXeLthqtbmtX6ezKaS4Nl_sDjuP4yLiVUgB5fwnHzilSxt2JMsHeSKU4OhTGce-EPIIViOkmT1qPAShgH2uwRyJn0QyVp5Dv0acC5e3-pvdz3EK23OtOLYdvsSLTNFZG0QszKIR20&__tn__=-]K-R

